MEGALLAPODAS
KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
ALAKITASAROL ES FENNTARTASAROL

EGYSEGES SZERKEZETBEN
Az onkormanyzati dontés-elokészités, végrehajtas szervezes, a hivatali miikddés, a hivatali
szolgaltatasokhoz torténd tligyféli hozzaférés biztositasa, az onkormanyzati szervek és intéz-

mények munkdjanak segitése érdekében

Fertéboz Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

székhelye: 9493 Fertéboz, F6 u. 17.

adoszama: 15370323-1-08

statisztikai szamjele: 15370323-8411-321-08

PIR torzsszama: 370323

KSH kodja: 0811253

képviseli: Toth Jozsef Gyula polgarmester
Nagycenk Nagykozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

székhelye: 9485 Nagycenk, Gyar u. 2.

adoszama: 15728001-2-08

statisztikai szamjele: 15728001-8411-321-08

PIR torzsszama: 728009

KSH koédja: 0802495

képviseli: Csorba Janos polgarmester

Pereszteg Ko6zségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

székhelye: 9484 Pereszteg, Ady Endre u. 1.
addszdma: 15728238-2-08

statisztikai szamjele: 15728238-8411-321-08

PIR torzsszama: 728230

KSH kodja: 0823773

képviseli: Sellei Tamas polgarmester

(tovabbiakban: Megallapodo Felek)

onkéntes kozos akarattal elhatarozzak, hogy Magyarorszag helyi onkorményzatair6l sz616
2011. évi CLXXXIX. torvény 85. §-ba foglalt felhatalmazassal élve hivatali feladataik kozos
ellatasara 2013. janudr 1. napjatél Kozos Onkormanyzati Hivatalt ((a tovabbiakban: KOH
illetve Hivatal) alapitanak és tartanak fenn a kdvetkezok szerint.

1. A Kozos Onkormanyzati Hivatal adatai:

1.1. A Hivatal megnevezése:

Nagycenki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Roviditett megnevezése: Nagycenki KOH

1.2. A Hivatal székhelye, telephelyei:
Székhelye: 9485 Nagycenk, Gyar u. 2.
Telephelye: 9493 Fertéboz, F6 u. 17.
9484 Pereszteg, Ady Endre u. 1.



1.3. A Hivatal képviseldje: a jegyz0, aki a hivatal képviseletével egyes ligyekben irasban az
aljegyz0t vagy jogi képviseletre jogosult személyt, illetve szervezetet is megbizhat.

1.4. A Hivatal egyéb azonosit6 adatait (ad6szam, statisztikai szamjel, torzsszam, stb.) a KOH
Alapitd Okirata, illetve a térzskonyvi nyilvantartasba vételrol kiadasra keriil6 okirat tartal-
mazza.

1.5. A Hivatal jogi személy.

2. A megallapodas létrehozasanak, modositasanak, megsziintetésének modja:

2.1. A jelen megéllapodas érvényességéhez a megallapodasban részt vevé dnkormanyzatok
képviseld-testiileteinek mindsitett tobbséggel kiilon-kiilon meghozott elfogad6 hatarozata
sziikséges.

2.2. A jelen megallapodas modositasat - mindsitett tobbségili hatarozataval — barmely képvise-
16-testiilet kezdeményezheti. A valamely képviseld-testiilet altal kezdeményezett modositas
csak a képviseld-testiiletek mindsitett tobbséggel meghozott egybehangzé hatarozata esetén,
az abban megjelolt iddpontban 1ép hatalyba.

A képvisel6-testiiletek mindsitet tobbséggel meghozott egybehangzo hatarozata sziikséges a
megallapodashoz késobb csatlakozni kivand mas dnkormanyzat befogadasahoz is.

2.3. A jogszabdly, vagy annak felhatalmazasa alapjan kormanyszerv altal hozott kotelezo ér-
vényl rendelkezés altal megkivant modositas — beleértve a késdbb csatlakozni kivané mas
onkormanyzat befogadasat is - a képviseld-testiiletek kiilon dontése nélkiil valik a megallapo-
das részéve.

2.4. A megallapodast felmondani csak az dnkorményzati dltalanos és rendes valasztasok évé-
ben lehet, a valasztas napjat kdvetd 60 napon beliil. A megéllapodast felmond6 dnkormanyza-
tot a felmondas hatalyba 1épése napjaig terhelik a megallapodas szerinti kotelezettségek, és
illetik a jogositvanyok.

2.5. A megallapodas tartalmat érint6 testiileti dontést (elfogadas, modositas, felmondas) a
képviselo-testiiletek nem ruhazhatjak at.

3. A Hivatal szervezete:

3.1. A KOH kozponti hivatali szervezete a székhely telepiilésen, 9485 Nagycenk, Gyar u. 2.
szam alatti K6zséghazan mikodik.

3.2. A KOH Pereszteg kozségben az Ady Endre u. 1. szam alatti Snkorményzati épiiletben
allandé jelleggel ,,Nagycenki K&zds Onkormanyzati Hivatal Peresztegi Kirendeltsége” (to-
vabbiakban: Kirendeltség) elnevezéssel a hivatali nyitva tartas teljes ideje alatt kirendeltséget
miikodtet Pereszteg telepiilést érintd hatosagi, onkorményzati és pénziigyek helyben torténd
intézése céljabol. A kirendeltség a Nagycenki Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti egy-
ségeként miikodik.

3.3. Fert6boz telepiilésen a F6 utca 17. szam alatti 6nkormanyzati épiiletben heti 13 munka-
oraban ligyfélszolgalati megbizottak teljesitenek szolgalatot hatosagi, pénziigyi és helyi ado-
zasi ligyek intézésre.



4. A hivatal létszama

Megallapodd Felek a KOH kozszolgalati jogviszonyban (vezetként, kdztisztviseldként vagy
kozszolgalati tigykezeldként) foglalkoztatott dolgozdinak 1étszadmat maximum 11 fében haté-
rozzak meg (1 = napi teljes munkaidében foglalkoztatott dolgozd)*

5. A tényleges munkavégzés helye:

5.1. A KOH-ban foglalkoztatott kdzszolgalatban allok tényleges munkavégzésének helyét a
jegyzd a kovetkezdk figyelembevételével hatarozhatja meg:

5.2. A kozponti hivatalban foglalkoztatottak szdma maximum 7 f0.

A jegyz0 a kozponti hivatalban foglalkoztatottak koziil jeloli ki azokat, akik egytttal Fertoboz
telepiilésen ellatjak az tligyfélszolgalati feladatokat is heti 13 munkadraban, melybdl 3 ora
addigazgatasi, 3 Ora pénziigyi /pénztarosi €s 3 ora vegyes hatdsagi feladatellatas, 4 ora pedig a
testilleti munka segitése (dontés eldkészités, jegyzokonyvek Osszeallitasa, felterjesztése, a
polgarmester €s a képviseld-testiilet hatosagi feladat ellatasaban vald jegyzdi/aljegyzoi és
szakel6adoi kozremitkodés. **

5.3. Az ligyfélszolgalati megbizottakat €s az ligyfélszolgalati id6 naptari héten beliili beoszta-
sat a jegyz6 legalabb hat honapi iddtartamra elére hatdrozza meg.

5.4. A Kirendeltségen maximum 4 £ latja el a hivatali feladatok teljes vertikumat, melyekben
a jegyzd/aljegyz6 sziikség szerint miikodik kozre.

6. A KOH munkaideje, az iigyfélfogadasi rendje: ***

6.1. A KOH munkaideje heti 40 6ra, melynek naptéri héten és munkanapon beliili megoszta-
sat a foglalkoztatasi jogviszonyra vonatkozé szabalyok szerint és az ligyfélfogadasi rendjére
figyelemmel a jegyz6 hatarozza meg.

6.2. Ugyfélfogadas a kdzponti hivatalban és a kirendeltségen:

Hétfo: 13:00 — 17:00 6ra  (a peresztegi kirendeltségen 13:00 — 16,00 oraig )
Szerda 08:00 — 12:00 o6ra és 13:00 — 16:00 6ra
Csiitortok: ~ 08:00 — 12:00 6ra ( a jegyz6 ligyfélfogadasa Peresztegen
13:00 — 16:00 oraig)
Péntek: 08:00 - 12:00 6ra ( a peresztegi kirendeltségen 08:00 — 13:00 6raig )

6.3. Ugyfélfogadas Fertéboz telepiilésen:
Hétfo: 09:00 — 12:00 ora pénziigyi és vegyes hatosagi feladatok
Szerda: 13:00 — 16:00 6ra adotigyek
Csiitortok: ~ 08:00 — 12:00 ora jegyzoi fogaddora

6.4. A kozponti hivatal sajat ligyfélfogadasi idején beliil koteles fogadni a tarstelepiiléseken
lakokat is.



7. A Hivatal irdanvitasa és feliigyelete:

7.1. A testiiletek egyiittes iilésen targyaljak meg a KOH Alapit6 Okirata elfogadasat, Szerve-
zeti és Miikodési Szabalyzata jovahagyasat, éves koltségvetése elfogadasat, zarszdmadasat és
a jegyz6 éves beszamoldjat a KOH munkajarol.

7.2. A KOH Szervezeti és Miikodési Szabalyzata kdzbensé modositasira vonatkozo, és a mii-
kodésével kapesolatos egyéb képviseld-testiileti dontéseket a testiiletek kiilon-kiilon tartott
iilésiikdn hozzak meg, de barmelyik testiilet kezdeményezheti valamely, a KOH miikddésével
kapcsolatos kérdés egyiittes iilésen torténd megvitatasat.

7.3. A Hivatalt Nagycenk nagykozség polgarmestere iranyitja, a Pereszteg kozségben miikodo
Kirendeltségre vonatkozo iranyitasi kérdésekben koteles Pereszteg kozség polgarmestere, a
Fertéboz telepiilésen tigyfélszolgalati megbizotti feladatellatast érinté kérdésekben Fertéboz
kozség polgarmestere eldzetes véleményét kikérni. Véleményeltérés esetén eltérd allaspontjat
kdteles részletesen megindokolni.

7.4. Nagycenk telepiilés polgarmestere hatarozhatja meg, hogy a Hivatal koztisztviseldi, al-
kalmazottai kinevezéséhez, bérezéséhez, felmentéséhez és jutalmazasahoz hozzajarulasat mi-
lyen korben irja eld.

7.5. A K6z6s Onkormanyzati Hivatal munkajaval kapcsolatos kérdésekben sziikség szerint
egylittes képviselo-testiileti ilésen kell hatdrozni. A harom testiilet azonban felhatalmazza
annak polgarmestereit, hogy két testiileti iilés k6zotti idoben halaszthatatlan dontést igényld
tigyekben egylittesen hatarozzanak.

7.6. A jegyz0 vagy megbizottjaként az aljegyz0 koteles mindegyik képviseld-testiilet tilésén
részt venni és ott a sziikséges tdjékoztatdst megadni.

7.7. A jegyzb évente — egyiittes testiileti iilésen — szamol be a K6zos Onkormanyzati Hivatal
munkajarol.

8. A hivatal vezetése:

8.1. A hivatalt a jegyz6 vezeti, munkajat az aljegyz0 segiti. A jegyzoi és az aljegyzoi kineve-
z¢&s vezetdl munkakdrnek mindsiil.

8.2. A jegyzOt és az aljegyzOt — a 8.3. pontban meghatarozott kivétellel — palyazat alapjan, a
jelen megallapodasban érintett telepiilések polgarmestereinek lakossagszam-aranyos, tobbségi
dontésének megfelelden, - az aljegyzdt a jegyz6 javaslata alapjan - hatarozatlan idére Nagy-
cenk Nagykozség polgarmestere nevezi ki.

8.3. Az érintett telepiilések polgarmesterei megallapodasuk szerint a KOH megalakulasakor a
megsziiné Hidegség-Fertdboz Korjegyzoség korjegyz6jét a KOH jegyzbjeként, és az 6 javas-
latara Pereszteg Kozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala jegyz6jét pedig a KOH al-
jegyzdjeként foglalkoztatjak.

8.4. A Megallapodo Felek tudomasul veszik a tovabb foglalkoztatott jegyz6 elézetesen ki-
nyilvanitott dontését, mely szerint a megsziind Nagycenk Nagykozség Polgarmesteri Hivata-
laval és Pereszteg Kozség Polgadrmesteri Hivatalaval kdzszolgalati jogviszonyban allokat a



KOH-ban tovabb foglalkoztatja. Ugyancsak tovabb foglalkoztatja a megsziiné Hidegség-
Fertdboz Korjegyzdség fertdbozi munkahelyén kozszolgalati jogviszonyban foglalkoztatott
dolgozdt is.

8.5. A jegyzo feletti egyéb munkaltatéi jogokat Nagycenk telepiilés polgarmestere, az aljegy-
z0 feletti egyéb munkaltatoi jogokat a jegyz6 gyakorolja.

9. A Hivatal miikodésének biztositasa:

9.1. A KOH koltségvetését, mitkddési és fenntartasi kdltségeit a képviseld-testiiletek egyiittes
iilésen hatdrozzak meg. A szerzddo képviseld-testiiletek kijelentik, hogy a Hivatal fenntarta-
sanak koltségeihez a kdvetkezOk szerint jarulnak hozza:

a.) A KOH-t illetd 4llami timogatés lehivéasdra és felhasznalasara a mindenkori koltségve-
tési torvény szerint, az onkormanyzat (-0k) jogosult (-ak) azzal, hogy a normativ hoz-
zajarulast kotelesek a lehivast kovetdé 3 munkanapon beliil atutalni a székhely szerinti
onkorményzat szamlajara, aki azt felhasznalasi kotottséggel kizarolag a KOH adott évi
miitkodésére fordithatja. ****

b.) Nagycenk Nagykozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete biztositja, a Hivatal
szamfejti a Hivatallal foglalkoztatasi jogviszonyban all6 valamennyi koztisztviseld és
kozszolgalati ligykezel6i személyi juttatasait és a munkaadot terheld jarulékok kiada-
sait.

c.) Az allami tamogatason feliil sziikséges miikodési koltségeket Megallapodo Felek a
2010. januar 1-jei lakossagszamuk aranyaban viselik. A koltségek felosztasa és elsza-
moléasa havonta, a targyhonapot kdvetd honap 10. napjaig torténik.

d.) A Megallapodo Felek kijelentik, hogy a hivatali munka ellatasahoz sziikséges kisegitoi
személyi és targyi feltételeket (takaritd és kézbesité dolgozo, irodabutorzat, informati-
kai hardver eszk6zok, flités, vilagitas, elektromos ellatas, mentalhigiéniai sziikséglet
stb.) az érintett telepiiléseken, sajat koltségiikon folyamatosan biztositjak.

e.) A Megallapodo Felek kijelentik, hogy a Hivatal megalakulasakor rendelkezésiikre allo
informatikai szoftver allomanyt a Hivatalnak ingyenesen atadjak. Az informatikai
szoftver eszk6zok cseréjét, potlasat vagy kiegészitését — beleértve az alkalmazésra vo-
natkozo licenceket is — a Hivatal koltségvetésébol kell biztositani. Ezen eszk6zok a
KOH megsziinése esetén —amennyiben az informatikai rendszerekrdl levalaszthatok -
az addigi felhasznalasi helyiik szerinti onkormanyzat vagy alakulé hivatal tulajdonaba
mennek at.

9.2. A KOH szervezetére, milkddésére vonatkozé belsd szabalyzatokat, a dolgozok munkakd-
ri leirasait a jegyzo késziti el, az a Megallapodé Felek polgarmesterei jovahagyasaval valik
hatalyossa.

9.3. A Koz6s Onkormanyzati Hivatal ligyrendjét Nagycenk Nagykozség Onkorméanyzatdnak
Képviseld-testiilete fogadja el és hagyja jova Fertdboz Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-
testiilete és Pereszteg K6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete elzetes irdsbeli véle-
ményének kikérésével.



10. A mikodés nyilvanossaga:

10.1. A Hivatal koteles a hivatali munka atlathatosagat, nyilvanossagat minden tarsult telepii-
1ésen a helyben szokasos, illetve az erre vonatkozo helyi szabalyzatban rogzitett médon bizto-
sitani.

10.2. A Hivatal kézremiikodik az dnkormanyzati, testiileti mitkodés nyilvanossaganak jogsza-
balyszerii biztositasaban is.

11. Zaro6 rendelkezések:

11.1. A Hivatal miikodésére, tevékenységére vonatkozo kozos testiileti és polgarmesteri don-
tések esetén — ha jogszabdly vagy a jelen Megallapodas a testiiletek egyedi dontését nem irja
eld — a dontéshozatalhoz a Megallapodé Felek, illetve polgarmesterek a telepiilésiik 2010.
januar 1-jei lakossagszama aranyaban rendelkeznek szavazati arannyal. Ilyen esetben a don-
téshez egyszerii, a Megallapodo Felek osszlakossaganak 50 %-at meghalado szavazati tobb-
ség elegendod.

11.2. A telepiilések 2010. januar 1-jei lakossagszama €s aranya (2 tizedesig)

Fertdboz kozség: 274 16 7,75 %
Nagycenk nagykozség: 1870 16 52,88 %
Pereszteg kozség: 1392 16 39,37 %
Osszesen: 3536 f6 100,00 %

11.3. A jelen megallapodas hatalyba 1épéséig az dnkormanyzatok - Nagycenk telepiilés pol-
garmestere eloterjesztese alapjan - megvitatjak €s elfogadjak a KOH mint 6nkormanyzati
koltségvetési szerv Alapité Okiratat, Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat és Ugyrendjét.

12. Hatalybalépés

12.1. Jelen megallapodas 2013. januar 1-jén 1ép hatalyba.

12.2.Megallapodo Felek ugy dontenek, hogy a jelen megallapodasnak Hivatal mtikodési kolt-
ségeinek biztositdsara vonatkozo rendelkezéseit legkésdbb az dnkormanyzati koltségvetések
elfogadésaig, az allami koltségvetési tamogatési rendszer ismeretében feliilvizsgaljak.

Toth Jozsef s.k. Csorba Janos s.k Sellei Tamas s.k.
polgarmester polgarmester polgarmester
Fertoboz Nagycenk Pereszteg
Zaradék:

Jelen megallapodast
Fertdboz Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 72/2012. (XI. 29.) sz. hatarozataval,
Nagycenk Nagykdzség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete 87/2012. (XI. 29.) szamu ha-
tarozataval,



Pereszteg Kozség Onkorméanyzatanak Képvisel6-testiilete 55/2012.(XI. 29.) szdmu hatéroza-
taval jovahagyta.

*, Hk ek xxx modositott rendelkezéseket Fertdboz Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-
testiilete 6/2013. (I1.09.) sz. hatarozataval, Nagycenk Nagykozség (")nkor.ményzaténak Képvi-
sel6-testiilete 8/2013. (II. 09.) szdmu hatarozataval, Pereszteg Kozség Onkormanyzatanak

Képviseld-testiilete 6/2013.(11.029.) szamu hatarozataval jovahagyta.

Csorba Janos s.k.
Nagycenk polgérmestere

Toth Jozsef s.k.

Sellei Tamas s.k.
Fertéboz polgarmestere

Pereszteg polgarmestere

A Kkivonat hiteles

Percze Szilva
jegyzo



